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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 2 W GLOGOWIE

I. Postanowienia ogolne

1. Biblioteka petnigca role szkolnego centrum informacji jest pracownia szkolng, ktorej celem jest
realizacja potrzeb i zainteresowan uczniéw 1 nauczycieli, wynikajacych z realizacji zadan
dydaktyczno-wychowawczych szkoty.

2. Nadzor na biblioteka sprawuje dyrektor szkoty:

a) zapewnia realizacj¢ zadan dydaktyczno-wychowawczych biblioteki

b) zapewnia bibliotece odpowiednie pomieszczenia oraz wlasciwe wyposazenie, warunkujace jej
prawidlowa prace, bezpieczenstwo oraz nienaruszalno$¢ mienia,

¢) zapewnia $rodki finansowe na dziatalnos$¢ biblioteki,

d) zatrudnia wykwalifikowang kadre zgodnie z obowigzujacymi standardami,

e) zatwierdza przydzial czynnos$ci dla nauczycieli bibliotekarzy,

f) zarzadza skontrum biblioteki oraz jej protokolarne przekazanie, jezeli nast¢puje zmiana
pracownika,

g) zatwierdza regulamin biblioteki,

h) zatwierdza roczny plan pracy biblioteki na dany rok szkolny,

1) zapewnia warunki do doskonalenia zawodowego bibliotekarzy,

J) hospituje 1 ocenia pracg¢ bibliotekarza.

I1. Organizacja biblioteki
1. Lokal biblioteki sktada si¢ z wypozyczalni i czytelni.

2. Pomieszczenia biblioteki umozliwiaja:

a) gromadzenie, opracowanie oraz przechowywanie zbioré6w pismienniczych i nie piSmienniczych,
b) udostepnianie ksigzek 1 innych zrodet informacji, bedacych w zasobach bibliotecznych, w tym
zasobow internetowych,

c) korzystanie ze zbioréw bibliotecznych na miejscu oraz wypozyczanie ich na zewnatrz.

3. Zbiory biblioteki.

Biblioteka gromadzi:

a) lektury podstawowe 1 uzupetiajace,

b) wybrane pozycje z literatury pigknej oraz popularnonaukowej i naukowe;j,
¢) wydawnictwa informacyjne i albumowe

d) czasopisma dla dzieci, pisma metodyczne i fachowe

¢) materiaty audiowizualne

f) materialy regionalne,

g) dokumenty prawa wewnetrznego szkoty,

h) podreczniki szkolne.

4. Finansowanie wydatkow:
a) podstawowym zrodtem finansowym biblioteki jest budzet szkoty

b) biblioteka moze otrzymywac¢ dotacje od rady rodzicow, darczyncodw lub z innych zrodet.

5. Czas pracy biblioteki:



a) godziny pracy biblioteki umozliwiaja dostgp do jej zbioréw podczas zaje¢ lekcyjnych

1 pozalekcyjnych

b) udostepnianie zbioréw odbywa si¢ przez 5 dni w tygodniu,

¢) czas otwarcia biblioteki zatwierdza na poczatku roku szkolnego dyrektor szkoty,

d) okres udostgpniania zbioréw zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania skontrum.

I1I. Zadania i obowiazki bibliotekarza

1. Praca pedagogiczna:

a) udostepnianie zbioréw

b) prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej, zwlaszcza informowanie o zbiorach wlasnych
biblioteki.

¢) prowadzenie edukacji czytelniczej

d) rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i popularyzacja literatury i czytelnictwa,

e) prowadzenie poradnictwa indywidualnego w doborze lektury,

f) przygotowanie uczniéw do samoksztalcenia, korzystania

g) z roznych Zrédetl informacji,

h) sprawowanie opieki nad uczniami korzystajacymi ze zbiordéw 1 przebywajacymi

w pomieszczeniach biblioteki,

1) udzielanie pomocy w korzystaniu z zasoboéw internetowych, udostepnianie oprogramowania
edukacyjnego,

j) nadzorowanie uzytkowania sprzetu komputerowego w zakresie prawidtowosci korzystania
z komputeroéw oraz oprogramowania.

2. Prace organizacyjno- techniczne:

a) gromadzenie zbiorow zgodnie z profilem 1 potrzebami biblioteki.

b) ewidencja zbiorow i ich opracowywanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

¢) kontrola i selekcja ksiggozbioru,

d) troska o wlasciwag organizacje, wyposazenie 1 estetyke lokalu bibliotecznego

e) aktualizacja i rozbudowa warsztatu informacyjnego biblioteki, w tym budowa komputerowej
bazy danych.

f) sporzadzanie rocznego planu pracy biblioteki oraz okresowych sprawozdan z dziatalnos$ci.
g) przygotowanie biblioteki do skontrum i przeprowadzenie go zgodnie z przepisami prawa,
k) prowadzenie dokumentacji biblioteki,

1) analiza stanu czytelnictwa,

m) modernizacja metod 1 miejsca pracy z wykorzystaniem nowoczesnych technologii
informacyjnych.

3. Inne obowiazki i uprawnienia:

a) odpowiedzialno$¢ za stan 1 wykorzystanie zbiorow,

b) uzgadnianie stanu majatkowego z ksiggowoscia,

¢) proponowanie innowacji w dziatalnos$ci biblioteczne;,

d) doskonalenie zawodowe,

e) troska o wlasciwe korzystanie uzytkownikow ze stanowisk komputerowych,
f) wspotpraca z uczniami, rodzicami oraz innymi bibliotekami.

IV. Wspolpraca bibliotekarza

1. Wspolpraca z uczniami:

a) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan czytelniczych uczniow,

b) poglebianie i wyrabianie u uczniow nawyku czytania i samoksztatcenia

¢) propagowanie dziedzictwa kultury narodowej i regionalnej,

d) przygotowanie uczniéw do korzystania z innych bibliotek i roznych zrodet informacji,



e) wilaczanie ucznidéw w prace biblioteki w ramach statej wspotpracy,

2. Wspdlpraca z nauczycielami:

a) wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli przez odpowiedni dobor literatury,

b) pomoc nauczycielom i wychowawcom w realizacji zadan dydaktyczno#wychowawczych,

¢) informowanie nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow

d) uczestnictwo w organizacji imprez okoliczno$ciowych zgodnie z zapisem w planie pracy szkoty,
€) pomoc ze strony nauczycieli w uzupetnianiu 1 selekcji zbiordw,

f) wspotpraca w rozwijaniu kultury czytelniczej ucznidw,

g) wspotudziat nauczycieli 1 wychowawcoéw w egzekwowaniu postanowien regulaminu biblioteki,
h) formutowanie wnioskow i uwag , dotyczacych pracy biblioteki,

3. Wspotpraca z rodzicami

a) pomoc w doborze literatury,

b) informowanie rodzicoOw o stanie czytelnictwa uczniow w zalezno$ci od potrzeb,
c¢) wspotpraca z Rada Rodzicow w sprawie zakupu ksigzek,

4. Wspotpraca z innymi bibliotekami:

a) wymiana wiedzy i do§wiadczen

b) udziatl w szkoleniach, konferencjach,

¢) wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne, udziat w targach i kiermaszach.

V. Zasady korzystania z biblioteki szkolnej

1. Biblioteka czynna jest od poniedziatku do piatku od 8:00 do 15:00. Godziny pracy biblioteki s3
podane przy drzwiach wejsciowych.

2. Obowigzkiem wypozyczajacego ksigzki jest zaznajomienie si¢ z regulaminem
biblioteki.

3. Ze zbiorow biblioteki moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty
1 rodzice uczniow.

4. Korzystanie ze zbiorow biblioteki jest bezptatne.
5. Ksiagzki sa wypozyczane na wlasne nazwisko.

6. Ze zbiorow bibliotecznych mozna korzysta¢ w czytelni, wypozyczy¢ na lekcje lub zabra¢ do
domu.

7. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie ksigzki na okres dwoch tygodni. W przypadkach
uzasadnionych mozna prosi¢ o prolongatg.

8. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej pozycji.
9. Ksigzki 1 czasopisma potrzebne na lekcje mozna wypozyczy¢ za zgoda bibliotekarza.

10. Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkurséw 1 olimpiad lub z innych waznych powodow maja
prawo do wypozyczenia jednorazowo wigkszej ilosci ksigzek.

11. Wypozyczone materiaty nalezy chroni¢ przed zniszczeniem.



12. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik zobowigzany jest do odkupienia tego
samego tytutu lub innego podobnej warto$ci w porozumieniu z bibliotekarzem.

13. Wypozyczone ksigzki nalezy zwrdci¢ do biblioteki najpdzniej na dwa tygodnie przed koncem
roku szkolnego.

14. Czytelnicy opuszczajacy szkote zobowigzani sg do przedstawienia w sekretariacie
zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot ksigzek 1 innych materiatow wypozyczonych z biblioteki.

15. Z zasobdw ksiegozbioru podrecznego mozna korzysta¢ wyltacznie w czytelni.
16. W czytelni nalezy korzysta¢ z wlasnych przyborow do pisania.

17. W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkow, picia i1 korzystania z telefonow
komoérkowych.

VI. Zasady korzystania z czytelni szkolnej

1. Z czytelni moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele 1 inni pracownicy szkoly oraz rodzice
uczniow.

2. Czytelnia jest czynna w godzinach pracy biblioteki szkolne;.
3. W czytelni mozna korzysta¢ z ksiggozbioru podrgcznego, czasopism i zbioréw wypozyczalni.

4. Ze zbioréw ksiegozbioru podrecznego i czasopism mozna korzysta¢ na miejscu, nie wynoszac
ich poza czytelnig.

5. Ksigzki prywatne przyniesione do czytelni nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

6. Czytelnicy zobowiazani sg chroni¢ ksiazki, czasopisma, ryciny, mapy i fotografie przed
zniszczeniem. W przypadku zauwazenia nalezy ten fakt zgtosic¢

bibliotekarzowi.

7. W czytelni obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania positkow.

8. Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwroci¢ czytane ksigzki bibliotekarzowi, czasopisma
polozy¢ na ustalone miejsce.

9. Wszyscy czytelnicy zobowigzani sg do poszanowania zbiorow.
VII. Zasady korzystania ze szkolnego centrum multimedialnego

1. Z komputerow moga korzysta¢ nieodptatnie wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty
w godzinach pracy biblioteki szkolne;.

2. Komputery uruchamia i wytacza nauczyciel-opiekun.

3. Pierwszenstwo przy korzystaniu z komputeréw majg uczniowie przygotowujacy sie do lekcji i do
konkurséw.



4. Komputery w bibliotece stuza do przegladania programoéw edukacyjnych i do wyszukiwania
informac;ji.

5. Korzystanie z gier internetowych mozliwe jest tylko po uzyskaniu zgody nauczyciela-opiekuna.
6. Jednorazowo mozna korzysta¢ z komputera przez jedna godzing lekcyjna.

7. Nie wolno zmienia¢ ustawien komputera, wgrywac wtasnych programéow,kasowac
zainstalowanych.

8. Obowiazuje zakaz zapisywania plikow i folderéw w pamigci komputera.

9. Wyszukane informacje lub przygotowane prace uzytkownik zapisuje na wlasnych no$nikach
pamigci.

10. W przypadku naruszenia obowigzujacych zasad, nauczyciel-opiekun ma prawo przerwania
pracy.

11. Wszelkie uszkodzenia i nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy zgtasza¢ nauczycielowi-
opiekunowi.

Postanowienia koncowe
W kwestiach niewymienionych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy Statutu Szkoty



